
 

 

 

 
ŞEHİT ERHAN DÜNDAR ÇOK PROGRAMLI ANADOLU LİSESİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA NO HİZMET ADI İSTENİLEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ(ENGEÇ) 
1 Öğrenci Ön Kayıt (Sınavsız 

Öğrenci Alan Mesleki ve 

Teknik Anadolu Lisesi) 

E-Okul üzerinden alınmaktadır. 10 Dakika 

2 Öğrenci Kayıt 
Kabul(Sınavsız Öğrenci 
Alan Mesleki ve Teknik 

Anadolu Lisesi) 

1) Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

(Öğrenci ve Veli) 
2) Öğrenci Kayıt Formu 

1 Saat 

3 Nakil ve Geçişler (Giden) 1) Dilekçe MEB tarafından 

Belirlenen sürede 

4 Nakil ve Geçişler (Gelen) 1) Öğrenci ve veli kimlik fotokopisi 

2) Öğrenci Kayıt Formu 

MEB tarafından 
belirlenen sürede. 
(15 Dakika) 

5 Alan/Dala Nakil ve 

Geçişler 

1) Dilekçe 

2) Alana Yöneltme Tavsiye Formu 

3) Öğrenci Tercihlerini 

Değerlendirme ve Yerleştirme 
Formu 

1 Gün 

6 Öğrenim Durum Belgesi 1)Dilekçe 1 Gün 

7 Öğrenci Belgesi 1)Sözlü Talep 30 Dakika 

8 Tasdikname 1)Dilekçe 1 Gün 

9 Diploma 1)Sözlü Başvuru veya 

Vekâletname 

30 Dakika 

10 Diploma veya 

Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Mahsus 

Öğrenim Durum Belgesi 

1) Dilekçe 

2) Nüfus Cüzdanının Aslı 
1 Gün 

11 Geçici Mezuniyet Belgesi 1)Dilekçe 1 Gün 

12 İşyeri Açma Belgesi Diploma Ekinde verilir. 30 Dakika 

13 Öğrenci Devamsızlık 
Mektubu 

 Öğrenci 
Devamsızlığının 5.-10. 

ve15. günlerinde 

14 Disiplin İşlemleri 1)Şikâyette bulunan kişinin yazılı 
dilekçesi 

5 Gün 

15 Öğrenci İzin İşlemleri 1)Dilekçe 5 Dakika 



16 Seçmeli Ders İşlemleri 1)Veli Dilekçesi 30 Dakika 

17 Personel İzin İşlemleri 1)Dilekçe 5 Dakika 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı 
hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 

 

 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim Aziz YAMAN İsim  Necati Tekbaş 

Unvan Müdür Unvan  İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres Uğur Mumcu Mah. Orhangazi Cad. 

2276. Sokak. No.1 

İSTANBUL/SULTANGAZİ 

Adres Uğur Mumcu Mah. Atatürk Bulvarı 
No.58 4.kat Hükümet Konağı 
İSTANBUL/SULTANGAZİ 

Telefon 02124756814 Telefon 02126060076 

E-Posta 765518@meb.k12.tr E-Posta sultangazi34@meb.gov.tr 
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